مدیر محترم امور قراردادها و تدارکات 
با سلام و احترام
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اینجانب  ....................................................... مستاجر/پیمانکار ...............................  درخواست صدور مجوز تردد برای کارکنان خود به شرح ذیل را داشته و کلیه مسؤولیتهای مربوط در این خصوص را می پذیرم. خواهشمند است دستور اقدام لازم صادر فرمایید. 
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